3.4.8. Įsakymas dėl tarnybinės komandiruotės  

Pastaba:

!! pilku pasvirusiu šriftu išskirtas trumpas paaiškinimas, ką reikėtų įrašyti į tuščias vietas, individualizuojant dokumentą ir jį pritaikant savo reikmėms. 

Ši Pastaba bei pilku pasvirusiu šriftu dokumente išskirtas tekstas, jį parengus, turėtų būti ištrinti.

UŽDAROSIOS AKCINĖS BENDROVĖS „________________________“








         (įmonės pavadinimas)






DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL _______________________________ TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS 
    (nurodyti darbuotojo, kuris siunčiamas į komandiruotę, vardą ir pavardę)

20___ m. _________________ mėn. ___ d. Nr. ______

(nurodyti šio įsakymo priėmimo datą ir jo numerį)

1. S i u n č i u  ___________________ (nurodyti darbuotojo, kuris siunčiamas į komandiruotę, pareigas, vardą ir pavardę) į _________________________ (nurodyti vietovė, kur darbuotojas, siunčiamas, įmonę į kurią siunčiamas), į tarnybinę komandiruotę, kurios tikslas __________________________ (nurodyti, kokiu tikslu darbuotojas siunčiamas į komandiruotę). 

Komandiruotės trukmė – ____ (nurodyti komandiruotės trukmę dienomis) dienos, laikotarpiu nuo ______ iki _______ (nurodyti komandiruotės laikotarpį).

2. N u r o d a u į komandiruotę vykti ___________________________ (nurodyti, kaip darbuotojas vyksta į komandiruotę – įmonės transportu, savo transportu ar viešojo susisiekimo transportu). 

3. Į s a k a u atlyginti darbuotojui šias su komandiruote susijusias faktines išlaidas:

3.1. _____________________ (nurodyti atlyginamas išlaidas – kuro, nakvynės, maitinimo ir kitas planuojamas išlaidas pagal konkrečią situaciją);

3.2. __________________________________ ;

3.3. kitas darbuotojo faktiškai patirtas išlaidas, susijusias su komandiruotės tikslų įgyvendinimu ir įmonės įvaizdžio kūrimu.

4. Į s a k a u darbuotojui sumokėti LR teisės aktų nustatyta tvarka apskaičiuotus dienpinigius.

5. S k e l b  i u šį įsakymą buhalterijos darbuotojams.

6. N u s t a t a u, kad šis  įsakymas įsigalioja nuo priėmimo dienos.

Direktorius   
   
      



____________________

(Parašas)    

(vardas ir pavardė)

Susipažinau:





____________________

(Parašas)    
(darbuotojo, siunčiamo į komandiruotę, vardas ir pavardė
***
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