3.4.1. Įsakymas dėl priėmimo į darbą

Pastaba:

!! pilku pasvirusiu šriftu išskirtas trumpas paaiškinimas, ką reikėtų įrašyti į tuščias vietas, individualizuojant dokumentą ir jį pritaikant savo reikmėms. 

Ši Pastaba bei pilku pasvirusiu šriftu dokumente išskirtas tekstas, jį parengus, turėtų būti ištrinti.

UŽDAROSIOS AKCINĖS BENDROVĖS „________________________“








         (įmonės pavadinimas)






DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL _______________________________ PRIĖMIMO Į DARBĄ

(nurodyti darbuotojo, kuris priimamas į darbą, vardą ir pavardę)

20___ m. _________________ mėn. ___ d. Nr. ______

(nurodyti šio įsakymo priėmimo datą ir jo numerį)

1. Į s a k a u nuo 20__  m. ______________mėn. ____ d. priimti __________________ (nurodyti priimamo į darbą asmens vardą ir pavardę) dirbti ___________________ (nurodyti pareigas, į kurias asmuo priimamas į darbą). 

2. Į p a r e i g o j u ______________ (nurodyti darbuotojo, kuriam pavedamos žemiau nurodytos užduotys, pareigas; jeigu tokios užduotys niekam nėra pavedamos, visą 2 p. reikėtų išbraukti):
2.1. užtikrinti, kad  priimamam į darbą darbuotojui būtų tinkamai parengta darbo vieta ir  jis aprūpintas darbui reikiamomis priemonėmis;

2.2. ne vėliau kaip iki 20___ m. ______________ mėn. ____ d. (įrašyti terminą, kuomet iki bandomojo laikotarpio pabaigos ne mažiau nei savaitė laiko) pateikti ______________________ (nurodyti pareigybę asmens, kuris vertins, ar darbuotojas yra tinkamas darbui įmonėje, ar baigiantis bandomajam terminui su juo turi būti nutraukti darbo santykiai) bandomojo laikotarpio įvertinimo ataskaitą.
3. S k e l b i u šį įsakymą ______________ (nurodyti, kam yra skelbiamas įsakymas) darbuotojams.

4. N u s t a t a u, kad šis įsakymas įsigalioja nuo priėmimo dienos.

Direktorius   
   
      



____________________

(Parašas)    

(vardas ir pavardė)

Susipažinau:





____________________

(Parašas)    
(priimamo į darbą asmens vardas ir pavardė)








____________________

(Parašas)    
(darbuotojo, kuriam  2 p. pavedamos atitinkamos užduotys, vardas ir pavardė)
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