DARBO PRIEMONE
,,MAZOJI BENDRIJA:
apskaita ir atskaitomybé, mokesciai,
teisé“

TURINYS

Kaip dirbti su Sia darbo priemone
Internete esanciy Sablony sarasas
1 skyrius. Mazosios bendrijos veiklos pagrindai
1.1. Mazosios bendrijos nariy ir vadovy pareigos bei teisés
1.1.1. MaZosios bendrijos nariy teisés ir pareigos
1.1.2. MaZosios bendrijos vadovo teisés ir pareigos
1.2. Mazosios bendrijos valdymas ir vadyba
1.2.1. MaZosios bendrijos nariy susirinkimas
1.2.2. MazZosios bendrijos atstovas
1.2.3. MaZosios bendrijos vadovas
1.2.4. Mazosios bendrijos vadyba
1.3. Mazosios bendrijos veiklos rezultatai ir jy paskirstymas
1.3.1. Pelno paskirstymas avansu
1.3.2. ISmoka i§ bendrijos asmeniniams poreikiams tenkinti
1.3.3. Mazosios bendrijos pelno dalis uz trumpesnj
negu finansiniai metai laikotarpj
2 skyrius. Mazosios bendrijos buhalterinés apskaitos tvarkymo bendriegji reikalavimai
2.1. Svarbiausiy apskaitos tvarkyma ir finansine atskaitomybe
reglamentuojanciy teisés akty apzvalga
2.2.]monés vidaus reglamentai
2.3. Apskaitos dokumentams ir registrams taikomi reikalavimai
2.3.1. Apskaitos dokumentams taikomi reikalavimai
2.3.2. Klaidy taisymas apskaitos dokumentuose
2.3.3. Apskaitos registrams taikomi reikalavimai
2.3.4. Apskaitos dokumenty ir registry saugojimas
2.4. Ukiniy operacijy registravimas apskaitoje ir sgskaity planas
2.5. Vadybos ir kasty apskaitos esmé
2.6. Apskaita tvarkanc¢iy jmoniy samdymas:
esme, privalumai, sutartys, atsakomybe
2.7.Asmens duomeny apsauga jmongéje
3 skyrius. Finansiniy ataskaity rinkiniai
3.1.Finansiniy ataskaity rinkiniui keliami reikalavimai
3.2. Finansiniy ataskaity rinkiniy turinys
3.3. Svarbiausi kontroliuotini finansiniy ataskaity rodikliai
3.4. Finansiniy ataskaity rinkiniy tvirtinimas ir skelbimas
4 skyrius. llgalaikis materialusis turtas
4.1. llgalaikio materialiojo turto pripazinimas ir jvertinimas
4.1.1. llgalaikio turto pripazinimas
4.1.2. llgalaikio materialiojo turto jvertinimas
4.2. llgalaikio materialiojo turto jsigijimas



4.2.1. llgalaikio materialiojo turto registravimas apskaitoje
4.2.2. llgalaikio materialiojo turto naudojimo pradzia
4.2.3. llgalaikio turto jsigijimas lizingo (finansinés nuomos) badu
4.3. llgalaikio materialiojo turto nusidévejimo apskai¢iavimas
4.3.1. llgalaikio materialiojo turto nudévimoji verté
4.3.2. llgalaikio turto nusidevejimo apskai¢iavimo metodai
4.3.3. llgalaikio materialiojo turto nusidévéjimo apskaiciavimo laikotarpis
4.3.4. llgalaikio materialiojo turto nusidévéjimo apskai¢iavimo apribojimai
4.3.5. llgalaikio materialiojo turto nusidévéjimo registravimas apskaitoje
4.4. Ilgalaikio materialiojo turto eksploatavimo ir remonto iSlaidos
4.4.1. llgalaikio materialiojo turto eksploatavimo iSlaidos
4.4.2. llgalaikio materialiojo turto tobulinimo ir remonto iSlaidos
4.5. llgalaikio turto perleidimas ir nurasymas
4.5.1. llgalaikio turto likvidavimas
4.5.2. llgalaikio turto netekimas
4.5.3. llgalaikio turto perleidimas
4.6. Mazavercio turto apskaita
5 skyrius. llgalaikis nematerialusis turtas
5.1.Nematerialiojo turto pripazinimas ir grupavimas
5.1.1. Nematerialiojo turto pripazinimas
5.1.2. Nematerialiojo turto grupavimas
5.2. Nematerialiojo turto jsigijimas
5.2.1. Nematerialiojo turto registravimas apskaitoje
5.2.2. Nematerialiojo turto jsigijimo savikaina
5.2.3. Nematerialiojo turto pasigaminimas (suktrimas)
5.2.4. Nematerialiojo turto naudojimo pradzia
5.2.5. Nematerialiojo turto eksploatacija ir tobulinimas
5.3. Nematerialiojo turto amortizacijos apskaiCiavimas
5.4. Nematerialiojo turto nuraSymas
6 skyrius. Atsargy apskaita
6.1. Atsargy pripazinimas ir jvertinimas
6.1.1.Atsargy pripazinimas
6.1.2. Atsargy grupavimas
6.1.3. Atsargy jvertinimas
6.2. Atsargy apskaitos budai
6.2.1. Nuolat apskaitomy atsargy budas
6.2.2. PeriodiSkai apskaitomy atsargy budas
6.3. Atsargy sunaudojimo ir pardavimo apskaita
6.4. Atsargy pajamavimo ir perdavimo naudoti apskaitos organizavimas
6.4.1. Atsargy apskaitos organizavimas
6.4.2. Atsargy pajamavimo ir perdavimo naudoti dokumentavimas
6.5. Atsargy apskaita gamybos veikloje
6.5.1. Produkcijos pagaminimo savikainos apskai¢iavimas
6.5.2. Gamybos veiklos apskaitos dokumentai
7 skyrius. Pirkejy skoly ir kity gautiny sumy apskaita
7.1. Gautiny sumy rasys ir apskaita
7.1.1. Pirkéjy skoly apskaita
7.1.2. Pacios jmonés sumokéty avansy, ateinanciy
laikotarpiy sgnaudy ir sukaupty pajamy apskaita
7.1.3. Suteikty paskoly apskaita
7.1.4. Valiuta gautiny sumy apskaita
7.2. Gautiny sumy suderinimas



7.3. Abejotinos ir beviltiSkos skolos
7.3.1. Kontroliuotiny skoly apskaita
7.3.2. Abejotiny skoly apskaita
7.3.3. BeviltiSkos skolos
8 skyrius. Atsiskaitymuy su atskaitingais asmenimis apskaita
8.1. Atskaitingi asmenys ir atsiskaitymuy su jais tvarka
8.1.1. Atskaitingy asmeny paskyrimas
8.1.2. Atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis tvarka
8.1.3. Atskaitingy asmeny ataskaitos
8.1.4. Smulkiyjy pinigy naudojimo ir apskaitos sistema
8.2. Komandiruotés iSlaidy apskaita
8.2.1. Komandiruotés jforminimas
8.2.2. Komandiruotés iSlaidy rusys
8.2.3. Komandiruotes iSlaidy apmokéjimo tvarka
8.2.4. Komandiruotes iSlaidy uzsienio valiuta apskaita
9 skyrius. Pinigy apskaita
9.1. Atsiskaitymy pinigais organizavimas jmonéje
9.2. Pinigy banke apskaita
9.3. Elektroniniai pinigai
9.4. Pinigy apskaita jmoneés kasoje
9.4.1. Kasos darbo organizavimas
9.4.2. Kasos dokumentai
9.4.3. Kasos knyga
9.4.4. Kasos operacijos uzsienio valiuta
9.5. Elektroniniy kasos aparaty naudojimo ypatumai
9.6. Pinigy priemimo iriSmokéjimo kvity naudojimas
10 skyrius. Mazosios bendrijos nariy jnasai ir pelno paskirstymas
10.1.Nariy jnasy j MB apskaita
10.2.MaZosios bendrijos nariy gaunamy
iSmoky apskaita ir apmokestinimas
10.3. Mazosios bendrijos pelno paskirstymas
11 skyrius. Dotacijy ir subsidijy apskaita
12 skyrius. Jmonés skoly apskaita
12.1. Jmonés skoly rasys ir apskaita
12.1.1 |sipareigojimy tiekéjams apskaita
12.1.2. Gauty paskoly apskaita
12.1.3. UZsienio valiuta moketiny sumy apskaita
12.2. Jmonés skoly suderinimas
13 skyrius. Darbo ir jiems prilyginti santykiai
13.1.Darbuotojy jdarbinimas ir atleidimas i$ darbo
13.1.1.Darbo sutartis ir darbo sutarties sglygos
13.1.2.Darbo sutarciy rasys
13.1.3. Darbo sutarties sudarymas
13.2. Darbo laiko apskaita
13.2.1. Darbo laiko norma
13.2.2. Darbo laiko rezimas
13.2.3.Maksimali darbo laiko trukmé ir minimalus poilsio laikas
13.2.4. Darbo laiko planavimas
13.2.5. Nukrypimai nuo normaliy darbo salygy
13.2.6. Darbo laiko apskaitos dokumentai
13.3.Darbo uzmokestis ir kitos iSmokos darbuotojams
13.3.1. Darbo apmokeéjimo formos ir sistemos



13.3.2. Bazinis darbo uzmokestis
13.3.3. Darbo uzmokescio priedai, priemokos, premijos
13.3.4.Apmokéjimas, esant nukrypimy nuo normaliy darbo salygy
13.3.5. Kitos iSmokos ir kompensacijos
13.3.6. Vidutinis darbo uzmokestis
13.4.Su darbo santykiais susijusiy pajamy apmokestinimas
13.5. Darbuotojy atostogy apskaita
13.6. Darbo uzmokesc¢io iSmokéjimas
13.7.Mazosios bendrijos nariy ir vadovy paslaugy sutartys
14 skyrius. Pajamy ir sgnaudy apskaita
14.1. Pajamy apskaita
14.1.1. Pajamy pripazinimas, jvertinimas ir grupavimas
14.1.2. Pardavimy apskaita
14.1.3. Nuolaidy, grazinimuy, nukainojimy apskaita
14.1.4. Pardavimy dokumentavimas
14.2. Sgnaudy apskaita
14.2.1. Sgnaudy pripazinimas
14.2.2. Pardavimo (parduoty prekiy) savikaina
14.2.3. Sgnaudy dokumentavimas
15 skyrius. Mokesciy esmé, nomenklatlra ir bendrieji reikalavimai,
taikomi jy apskaicCiavimui
15.1.Mokesciy administravimas
15.2.PVM esme ir apskaicCiavimas
15.2.1. PVM mokétojai ir objektas
15.2.2 PVM apskaic¢iavimo principai
15.2.3. Pardavimo PVM apskaiCiavimas
15.2.4. Pirkimo PVM atskaita
15.2.5. PVM dokumentams taikomi reikalavimai
15.2.6. Ypatingi PVM apskaiCiavimo atvejai
15.83.Pelno mokescio esmeé
15.4.Kiti svarbiausi jmoniy mokami mokesciai
15.4.1. Gyventojy pajamy mokestis (GPM) ir VSD jmokos
15.4.2. Aplinkos tarSos i$ mobiliyjy Saltiniy mokestis
15.4.3. Nekilnojamojo turto mokestis
15.5. Bendrieji reikalavimai, taikomi mokesciy deklaravimui
15.5.1. Pridétinés vertes mokescio deklaravimas
15.5.2. Pelno mokescio deklaravimas
15.5.3. Gyventojy pajamy mokesc¢io deklaravimas
15.5.4. Valstybinio socialinio draudimo jmoky deklaravimas
15.5.5. Aplinkos tarSos iS mobiliyjy Saltiniy mokescio deklaravimas
15.5.6. Nekilnojamojo turto mokescio deklaravimas
15.6.Mokesciy lengvaty nomenklatlros suvestiné
16 skyrius. Kasty apskaita ir produkty savikainos kalkuliavimas
16.1.Produkty savikainos rodikliai ir jy sudétis
16.2.18laidy apskaita ir jy jskai¢iavimas j produkty savikaing
16.3.Produkty savikainos kalkuliavimo budai
16.3.1.Uzsakyminis produkty savikainos kalkuliavimo metodas
16.3.2.Procesiniai produkty savikainos kalkuliavimo metodai
16.3.3.Misrus produkty savikainos kalkuliavimo metodai
16.4.Gretutiniy ir Salutiniy produkty savikainos apskaiciavimas
16.4.1.Gretutiniy produkty savikainos apskaiCiavimas
16.4.2. Salutiniy produkty savikainos apskai¢iavimas



17 skyrius. Apskaitos proceso pabaigos proceduros
17.1.Inventorizacija
17.1.1. Inventorizacijos organizavimas
17.1.2. Inventorizacijos atlikimas
17.1.3. Inventorizacijos dokumentai
17.1.4. Inventorizacijos rezultaty registravimas apskaitoje
17.2. Sgskaity uzdarymas ir parengimas
naujam ataskaitiniam laikotarpiui
18 skyrius. Svarbiausios jmoniy sudaromy sutaréiy nuostatos
18.1. Sutarties sudarymas
18.1.1. Sutarciy rusys
18.1.2. Oferta ir akceptas
18.1.3. Standartines sutarciy salygos
18.2. Sutarties forma ir turinys
18.2.1. Sutarties forma
18.2.2. Privalomas sutarties registravimas
18.2.3. Sutarties turinys
18.3. Sutarties nejvykdymo teisinés pasekmeés
18.4. Sutarciy pabaiga
18.5. Sutarciy rasys
18.5.1. Pirkimo—pardavimo sutartis
18.5.2. Nuomos sutartis
18.5.3. Panaudos sutartis
18.5.4. Rangos sutartis
18.5.5. Paslaugy sutartis
19 skyrius. Atsakomybé uz buhalterinés apskaitos organizavima,
tvarkyma ir mokesciy apskaiciavima
19.1. Teisés pazeidimas ir atsakomybé
19.2. Administraciné atsakomybé
19.3. Baudziamoji atsakomybé
19.4. Darbuotojy atsakomybé
19.4.1. Atsakomybé uz darbo pareigy pazeidima
19.4.2. Darbuotojy materialiné atsakomybé
Rodyklé
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