UŽDAROJI AKCINĖ BENDROVĖ „ABC“

Įm. kodas 12345678, buveinė Kalvarijų g. 129 Z korpusas

PRANEŠIMAS

Dėl atšaukimo iš kasmetinių atostogų

2020 m. gegužės 15 d. Nr. 1

Vilnius

Pranešimas: 2020 m. gegužės 15 d. susirgo jūsų kolega mechanikas Vardaitis Pavardaitis. Kadangi bendrovėje nuolat atliekami įrengimų priežiūros ir remonto darbai, gamybos padalinyje būtinai turi dirbti bent vienas mechanikas.
Pasiūlymas: Atšaukti iš suteiktų kasmetinių atostogų mechaniką Vardį Pavardį nuo gegužės 16 d.

Nutarta:
1. Nusiųsti V.Pavardžiui pasiūlymą nutraukti kasmetines atostogas, o nepanaudotą jų dalį suteikti darbuotojo pageidavimu vėliau.

2. Darbuotojui sutikus, parengti direktoriaus įsakymą dėl mechaniko Vardžio Pavardžio perkėlimo iš laboratorijos į metodinį skyrių nuo gegužės 18 iki birželio 3 d.

Personalo tarnybos viršininkas



Vardutis Pavardutis

SUSIPAŽINAU:

Sutinku Nesutinku 2020 m. gegužės 18 d. nutraukti kasmetines atostogas.

(Nereikalingą žodį išbraukti)

(Data)

_____mechanikas Vardis Pavardis,   V.Pavard --      2020.05.15____

(pareigos,  vardas, pavardė, parašas, data) 
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